Договор на оказание охранных услуг № _____
г. Нижний Новгород
«____» ________ 2022 года
Акционерное общество «Специализированный застройщик Нижегородской области «Дирекция по строительству», в лице ___________________, действующего на основании _______________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны, и

____________________, именуемое в дальнейшем, «Исполнитель», в лице _________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны»,

в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», по результатам проведения неконкурентной процедуры (протокол Заседания единой закупочной комиссии по вопросу заключения договоров с единственным поставщиком (исполнителя, подрядчика) от _______________), _____________ Положения о закупках товаров, работ и услуг для нужд АО «СЗ НО «Дирекция по строительству», заключили настоящий договор (далее по тексту – Договор) о нижеследующем:
1. Предмет Договора

1.1. В соответствии с настоящим Договором Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию Заказчику охранных услуг на условиях, предусмотренных настоящим Договором, а Заказчик обязуется принять и оплатить услуги Исполнителя.

1.2. Исполнитель оказывает следующие охранные услуги:

1.2.1. Обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на Объекте, указанном в п.1.3 Договора, в соответствии с Правилами внутриобъектового и пропускного режима, согласованными Сторонами в Приложении №2 к Договору;

1.2.2. Охрана имущества Заказчика, принятого под охрану, расположенного в пределах Объекта, указанного в пункте 1.3. Договора. При этом имущество считается переданным под охрану Исполнителю при условии записи в журнале приемки передачи материальных ценностей имущества под охрану с указанием наименования имущества, его идентификационных сведений и количества.

1.3. Исполнитель оказывает услуги в отношении объекта: «____________________ (далее по тексту – Объект).
1.4. В целях оказания услуг, указанных в п.1.2. Договора, Исполнитель ___________________ на Объекте. Количество постов может быть изменено по соглашению сторон, путем заключения Дополнительного соглашения к Договору.
1.5. Характеристика поста: круглосуточный с 08.00 часов до 08.00 часов следующего дня, постоянный, одиночный. Задействован на каждом посту один охранник. Охрана осуществляется одним лицензированным охранником. 
При осуществлении своих обязанностей охранники руководствуются должностной инструкцией (Приложение №3 к Договору).

1.6. Объект, передаваемый под охрану, должны отвечать следующим требованиям:
1.6.1. Объект должен быть огорожен по периметру забором. Места заезда автотранспорта оборудованы воротами, снабженными замками для закрытия их в нерабочее время.

1.6.2. Прием под охрану объекта Исполнителем и сдача его Заказчику производится совместно в следующем порядке:

· подписывается акт о приеме и сдаче Объекта, где перечисляется сданное под охрану имущество, помещения, с обязательной отметкой Заказчика и Исполнителя.
· сдача объекта Исполнителем осуществляется после истечения срока Договора, в том же порядке.

1.7. Срок оказания охранных услуг: с «____» _________ 2022 года по «31» декабря 2022 года, включительно.

2. Обязательства сторон

2.1. Исполнитель обязан:

2.1.1. Выставить на Объекте пост охраны, в соответствии с требованиями п.п. 1.4, 1.5 Договора, и обеспечить его работу в согласованном режиме.

2.1.2. Обеспечить присутствие на посту охранников, имеющих лицензию, удостоверение, выданное органами внутренних дел, личную карточку охранника.

2.1.3. Обеспечить соблюдение внутриобъектового и пропускного режима на Объекте в соответствии с Правилами внутриобъектового и пропускного режима (Приложение № 2).

2.1.4.  Контролировать соблюдение установленного Заказчиком порядка вход/выхода лиц, въезда/выезда и парковки транспортных средств, вноса/выноса, ввоза/вывоза товарно-материальных ценностей на /с территорию(ии) Объекта.

2.1.5. В случае проникновения на Объект посторонних лиц в нарушение установленного порядка входа и/или въезда на территорию Объекта, а также при наличии в действиях лиц, находящихся на Объекте, иных признаков противоправных действий, осуществлять их задержание и незамедлительную передачу в органы внутренних дел.

2.1.6. Своевременно реагировать на появление на Объекте признаков возгорания, аварий техногенного характера или стихийных бедствий и принимать необходимые меры адекватного реагирования (вызов специальных служб, немедленное информирование Заказчика, принятие необходимых мер с помощью подручных средств и т.д.).

2.1.7. При обнаружении признаков хищения принятого под охрану имущества, признаков его уничтожения либо повреждения, немедленно сообщить об этом в дежурную часть органов внутренних дел, а также Заказчику, организовав до прибытия компетентных должностных лиц сохранность обстановки на месте происшествия.

2.1.8. Совместно с уполномоченным представителем Заказчика организовывать и проводить служебные проверки с целью установления виновных в хищении или порче имущества Заказчика, оказывать практическое содействие органам дознания и следствия.

2.1.9. Ежемесячно, не позднее 3 (третьего) числа месяца, следующего за отчётным, предоставлять Заказчику Акт оказанных услуг.

2.1.10. Не разглашать и не использовать в других целях, кроме предусмотренных Договором, информацию, ставшую известной в процессе исполнения Договора.

2.1.11. Соблюдать санитарно-гигиенические нормы в предоставленных Исполнителю помещениях.

2.1.12. Нести материальную ответственность за сохранность принятого под охрану имущества, согласно условиям настоящего Договора.

2.1.13. Обеспечить замену охранника в случае его острого заболевания, иной нетрудоспособности (в том числе состояние алкогольного или наркотического опьянения), в течение 1 (одного) часа с момента фактического прекращения исполнения обязанностей таким охранником.

2.1.14. Обеспечить постоянное соблюдение на Объекте всеми сотрудниками Исполнителя:

- действующего законодательства и условий Договора;

- режима (транспортного, пропускного и т.п.) Объекта;
- пожарной безопасности;
- требований Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека в целях предупреждения распространения коронавирусной инфекции COVID-19.

2.1.15. При несении службы по охране Объекта сотрудники Исполнителя руководствуются следующими нормативными актами и документами:

· Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;

· Федеральным законом РФ «Об оружии»;

· Договором по охране Объекта и настоящей Инструкцией;

· Приказами, положениями и прочими локальными нормативными актами Заказчика по обеспечению охраны имущества.

2.2. Исполнитель вправе:

2.2.1. Требовать от работников Заказчика, третьих лиц, работающих или пребывающих на Объект (в том числе работников субподрядных организаций) соблюдения установленного внутриобъектового и пропускного режима.

2.2.2. Предоставить Заказчику рекомендации по совершенствованию внутриобъектового и пропускного режима, по оснащению объекта техническими средствами охраны и наблюдения, по режиму охраны Объектов и обеспечению максимальной сохранности имущества.

2.3. Заказчик обязан:

2.3.1. До начала оказания услуг предоставить Исполнителю для ознакомления документы, подтверждающие права на земельный участок, на котором расположен охраняемый Объект.

2.3.2. Создать надлежащие условия для обеспечения охраны Объекта, сохранности имущества, и материальных ценностей.
2.3.3. Установить порядок посещения Объекта, правила внутреннего трудового распорядка на Объекте и ознакомить с ним заинтересованных лиц (работников, третьих лиц), а также Исполнителя. Разместить Правила внутриобъектового и пропускного режима (Приложение № 2) на Объекте в местах, обеспечивающих гарантированную видимость в дневное и ночное время, до входа на охраняемую территорию.

2.3.4. Информировать Исполнителя о ставших известными угрозах возникновения противоправных посягательств на имущественные интересы Заказчика.

2.3.5. Своевременно принимать и оплачивать оказанные Исполнителем услуги.
2.3.6. Рассматривать и подписывать при отсутствии возражений Акт оказанных услуг в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения Акта оказанных услуг от Исполнителя.

2.3. Заказчик вправе:

2.4.1. Контролировать соответствие качества оказываемых услуг требованиям профессиональных стандартов с обязательным доведением результатов проверок в письменной форме до сведения Исполнителя.

2.4.2. При наличии оснований (в том числе, временная нетрудоспособность, состояние алкогольного ил наркотического опьянения), требовать от Исполнителя замены охранников, осуществляющих охрану Объекта.

3. Цена услуг и порядок расчетов

3.1. Предельная стоимость услуг, оказываемых Исполнителем по Договору, составляет ______________, ________________. (Приложение № 1).
3.2. Оплата за оказываемые услуги Исполнителем производится в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента подписания Акта оказанных услуг и направления
3.3. Оплата производится путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя. Обязательства по оплате считаются исполненными с момента списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

3.4. Исполнитель, заключая Договор, дает свое согласие на осуществление уполномоченным органом в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации и органом государственного финансового контроля проверок соблюдения Исполнителем условий, целей и порядка предоставления субсидии, за счет которой предоставляется Финансовая помощь и осуществляется оплата по настоящему Договору.

4. Порядок подписания Акта оказанных услуг

4.1. Исполнитель направляет в адрес Заказчика Акт оказанных услуг не позднее 3 (третьего) числа месяца, следующего за расчетным в 3 (трех) экземплярах.

4.2. Срок рассмотрения Акта оказанных услуг – 3 (три) рабочих дня. В течение указанного срока Заказчик обязан подписать Акт оказанных услуг, и при отсутствии замечаний один экземпляр вернуть Исполнителю, либо направить в адрес Исполнителя мотивированный отказ от подписания Акта оказанных услуг.

4.3. В случае отсутствия мотивированного отказа, оказанные услуги считаются принятыми, и подлежат оплате.
5. Ответственность Сторон
5.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Исполнитель несет ответственность за ущерб, причиненный Заказчику утратой, повреждением и/или порчей имущества, в размере реального ущерба, причиненного умышленным неисполнением или ненадлежащим исполнением своих обязательств. В случае причинения ущерба имуществу Заказчика, принятому под охрану в порядке, установленном настоящим Договором в результате ненадлежащего выполнения Исполнителем принятых по Договору обязательств, Исполнитель несет материальную ответственность в размере реального ущерба. Факт ущерба и виновная сторона устанавливается комиссией, состоящей из полномочных представителей обеих Сторон, по итогам работы который составляется акт. Сумма ущерба определяется путем проведения совместной инвентаризации и сравнения её результатов с данными бухгалтерского учета Заказчика на день обнаружения факта утраты, гибели или повреждения имущества. В случае возникновения разногласий по определенной сумме ущерба стороны вправе совместно организовать независимую экспертизу его стоимости.
5.3. Заказчик вправе при нарушении обязательств по Договору взыскать с Исполнителя:

- за нарушение требований охраны труда и техники безопасности, как обязательных для исполнения, так и разработанных Заказчиком - в размере 20 000 (двадцать тысяч) рублей за каждый факт нарушения;

- за осуществление работ лицами, не имеющими соответствующих лицензий, допусков, разрешений - в размере 20 000 (двадцать тысяч) рублей за каждый факт нарушения;

- за нижеуказанные факты, допущенные Подрядчиком или привлеченными им лицами – в размере 30 000 (пятьдесят тысяч) рублей за каждый факт:

· распития сотрудниками Исполнителя, а равно употребления любой алкогольной продукции, в том числе пива, наркотических средств или иных психотропных или токсичных веществ на территории Объекта, в том числе в бытовых помещениях, столовых, складах и любых иных помещениях;

· провоза (проноса, хранения) сотрудниками Исполнителя любой алкогольной продукции, в том числе пива, наркотических средств или иных психотропных и токсичных веществ на территории Объекта, в том числе в бытовых помещениях, столовых, складах и любых иных помещениях;

· нахождения на территории Объекта сотрудников Исполнителя, в том числе в бытовых помещениях, столовых, складах и любых иных помещениях, в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения.

Указанные нарушения удостоверяются актом, составленным Заказчиком в свободной форме с приложением (если применимо) документа медицинского учреждения, подтверждающего факт нахождения работника в алкогольном, наркотическом и ином опьянении. При этом освидетельствование в медицинском учреждении может быть проведено за счет Исполнителя. Непредставление документа медицинского учреждения не освобождает Исполнителя от уплаты штрафа. При получении заключения медицинского учреждения, исключающего факт опьянения, Заказчик компенсирует расходы на получение медицинского заключения.
5.4. В случае нарушения сроков оплаты услуг Исполнителя Заказчик выплачивает Исполнителю пени в размере 0,01% от просроченной суммы за каждый день просрочки оплаты.
5.5. Уплата пени (штрафа, неустойки) по настоящему договору осуществляется в случае предъявления письменного требования об оплате последних.

5.6. Выплата неустойки и убытков не освобождает Стороны от выполнения обязательств по Договору в натуре.
5.7. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств по уплате неустойки (штрафа), предусмотренных Договором, Заказчик имеет право производить оплату по Договору за вычетом соответствующего размера неустойки (штрафа).
5.8. Разногласия по договору решаются путем переговоров непосредственно между Сторонами. Если согласие не будет достигнуто, спор будет рассматриваться в Арбитражном суде Тульской области.

6. Антикоррупционная оговорка

6.1. При исполнении своих обязательств по Договору, стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.

6.2. При исполнении своих обязательств по Договору, стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего договора законодательством, как дача/получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.

6.3. В случае возникновения у стороны обоснованных подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела, соответствующая сторона обязуется уведомить другую сторону в письменной форме. После письменного уведомления, соответствующая сторона обязана направить подтверждение, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

6.4. В письменном уведомлении сторона обязана сослаться на обоснованные факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками, выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации доходов, полученных преступным путем.

6.5. В случае нарушения одной стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в настоящем разделе Договора действий и/или неполучения другой стороной в установленный настоящим договором срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, другая сторона имеет право направить обоснованные факты или предоставить материалы в компетентные органы, в соответствии с применимым законодательством.

7. Срок действия Договора
7.1. Срок действия Договора: с момента подписания по «30» июня 2022 г. включительно.

7.2. Договор может быть расторгнут досрочно по инициативе любой из сторон, путем направления письменного уведомления об отказе от договора. Договор будет считаться расторгнутым через 30 (тридцать) календарных дней с момента получения уведомления о расторжении другой стороной.

8. Заключительные положения

8.1. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

8.2. Все изменения и дополнения к Договору оформляются путем подписания сторонами дополнительных соглашений, подписанных уполномоченными представителями сторон.

8.3. Стороны согласовали обязательный претензионный порядок разрешения споров, со сроком рассмотрения претензии не более 10 (десяти) рабочих дней.

8.4. В случае не достижения согласия спор передается на рассмотрение в Арбитражный суд Нижегородской области.
8.5. Оказываемые услуги по охране должны отвечать основным требованиям, соответствующим Закону Российской Федерации от 11.03.1992 №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации».
8.6. При исполнении настоящего Договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по настоящему Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

8.7. Стороны согласовали, что нумерация и датировка всех экземпляров Договора и дополнительных соглашений к нему осуществляется Заказчиком. В случае различной датировки и (или) нумерации экземпляров Договора и/или дополнительных соглашений к нему, действительной для целей оформления бухгалтерских документов, а также оформления и толкования различного рода уведомлений, актов и прочих составленных в целях исполнения Договора документов будет датировка и нумерация экземпляра, находящегося у Заказчика.
8.8. Приложения к Договору являются его неотъемлемой частью:

Приложение № 1 – Спецификация.

Приложение № 2 – Правила внутриобъектового и пропускного режима.

Приложение № 3 – Должностная инструкция охранника.

9. Реквизиты и подписи сторон

	Заказчик:

АО «СЗ НО «Дирекция по строительству»

ИНН 5260429200, КПП 526201001

ОГРН 1165275030931


	Исполнитель:



Приложение №1

к Договору на оказание охранных услуг
№____ от «___» _________ 2022 г.
СПЕЦИФИКАЦИЯ
	N п/п
	Наименование Объекта
	Количество суточных постов
	Кол-во дней/часов
	Цена за час, руб.
	Сумма руб.

	1
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО:
	
	
	
	


	Заказчик:

АО «СЗ НО «Дирекция по строительству»


	Исполнитель:




Приложение № 2
к Договору на оказание охранных услуг
№____ от «___» ________ 2022 г.
	Заказчик:


	Исполнитель:




ПРАВИЛА ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО И ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

1. Общие положения

1.1. Правила о внутриобъектовом и пропускном режиме (далее – Правила) регламентируют порядок въезда/выезда транспортных средств, входа/выхода работников Заказчика, третьих лиц и пребывание их на Объекте (пункт 1.3. Договора).
2. Требования Заказчика к сотрудникам Охраны:
· осуществление круглосуточной охраны имущества и материальных ценностей Объекта методом патрулирования прилегающей территории;
· обеспечение порядка на территории Объекта;
· обеспечение сохранности имущества и материальных ценностей Объекта, находящихся на балансовом учете;
· осуществление контроля за въездом и выездом автотранспорта на территорию и с территории Объекта (не допускать въезд посторонних автомобилей, кроме автотранспорта Заказчика, а также автотранспорта, обеспечивающего жизнедеятельность Заказчика: вывоз мусора, аварийных служб);
· ночной мониторинг за системами пожарной, охранной и тревожной сигнализации;
· осуществление мероприятий антитеррористической направленности с целью пресечения возможности несанкционированного проникновения посторонних лиц на охраняемый объект.
3. Контрольно-пропускной режим

3.1. Пропускной режим – это совокупность мероприятий и правил, определяющих порядок входа/выхода людей, въезда/выезда транспортных средств, вноса/выноса материальных ценностей на территорию/с территории Объекта.

3.2.  Для прохода людей и проезда транспортных средств на территорию Объекта организуется и оборудуются контрольно-проходные пункты (далее – КПП). По месту нахождения КПП выставляется пост охраны ООО ЧОО «Святогор-А» (далее – по тексту – Исполнитель).
3.3. Проход работников Заказчика, третьих лиц (посетителей) на территорию Объекта осуществляется только по пропускам установленного вида через КПП.

3.4. При проходе через КПП Объекта работники и посетители предъявляют охраннику пропуск, по его требованию дают его охраннику в руки. При проходе по разовым пропускам, в которых нет фотографии, вместе с пропуском подают паспорт или иной документ, удостоверяющий личность владельца пропуска.

3.5. Постоянные и временные пропуска оформляются в порядке, установленном Заказчиком.

3.6. При стихийных бедствиях, авариях и других чрезвычайных обстоятельствах сотрудники спеподразделений (ФСБ, МВД, МЧС), а также пожарные машины, прибывшие на Объект для тушения пожара, аварийные бригады, пропускаются на охраняемую территорию беспрепятственно. Порядок выхода с территории Объекта персонала и аварийных бригад определяется руководителем аварийных работ.
3.7. В нерабочее время в случае чрезвычайных ситуаций в помещение Объекта могут допускаться пожарные и аварийные расчеты, медработники, сотрудники ФСБ, МВД, прокуратуры только с разрешения инспектора-дежурной части охраны по согласованию с руководством Объекта и только в сопровождении сотрудника охраны и представителя Объекта.
3.8. Представители организаций, связанных с обслуживанием Объекта, проходят на территорию на общих основаниях.
3.9. Вход руководителей исполнительной, законодательной и судебной власти, администрации области, депутатов Думы, начальников управлений, отделов, прокуроров и следователей прокуратуры, сотрудников налоговой службы, МВД, ФСБ осуществляется в рабочие дни при предъявлении ведомственного удостоверения, после уведомления об их прибытии руководству Объекта;
3.10. Допуск рабочих для производства ремонтных, строительных и наладочных работ, а также сотрудников Заказчика, субподрядчиков в нерабочее время, осуществляется на основании списка или письменного распоряжения;
3.11. На территорию Объекта не допускаются:

- лица, находящиеся в состоянии алкогольного или наркотического опьянения,

- лица, имеющие при себе огнестрельное или холодное оружие, и не являющиеся сотрудниками правоохранительных органов,

- лица, не имеющие при себе документов, подтверждающих их право находиться на территории Объекта.

3.12. При осуществлении контрольно-пропускного режима работник охраны обязан:

· при выносе товарно-материальных ценностей удостовериться в соответствии их наименования и количества данным, зафиксированным в сопроводительных документах;
· на Объект разрешается беспрепятственный проход начальнику объекта, заместителям, лицам определенным приказом по объекту или распоряжению уполномоченных представителей Заказчика на определенные дни с начала и до окончания рабочего дня по удостоверениям и постоянным пропускам;
4. Порядок выноса материальных ценностей

4.1. Документом, дающим право выноса/вноса материальных ценностей, является накладная, либо иной документ, имеющий разрешающую надпись (печать, штамп), независимо от того, временно или безвозвратно выносятся материальные ценности. В документах четко записываются все данные выносимых материальных ценностей: наименование, количество (вес, метраж, род упаковки, количество мест) прописью по каждому наименованию.

4.2. Вынос материальных ценностей по устным распоряжениям или по документам неустановленной формы запрещен.

4.3. При установлении контрольной проверкой факта хищения материальных ценностей, составляется соответствующий акт с участием представителей Заказчика.

4.4. Обнаруженные охранниками материальные ценности, приготовленные к хищению, регистрируются в книге приема-сдачи дежурства (без указания конкретного лица в случае невозможности его установления) и сдаются на склад.

5. Порядок проезда транспортных средств.

5.1. Допуск транспортных средств на территорию Объекта осуществляется на основании путевого листа, водительского удостоверения на право управления автомобилем, списков Заказчика, при этом:

- допуск легковых транспортных средств на территорию Объекта осуществляется только с письменного разрешения уполномоченного представителя Заказчика;

- допуск грузовых транспортных средств на территорию Объекта осуществляется в рабочее время с 08:00 до 20:00 с досмотром, в нерабочее время только с письменного разрешения уполномоченного представителя Заказчика;

- допуск бетононасосов и миксеров на территорию Объекта осуществляется круглосуточно.

5.2. Исполнитель фиксирует в журнале время въезда/выезда и номера транспортных средств, данные водителей.

6. Внутриобъектовый режим

6.1. Внутриобъектовый режим – это совокупность режимных мероприятий и правил внутреннего распорядка, а также требований документов, регламентирующих вопросы сохранности имущества и материальных ценностей от хищения и пожара. Внутриобъектовый режим является обязательным для всех лиц, находящихся на территории Объекта или в помещениях на его территории.

6.2. На территории Объекта запрещается:

- использовать дополнительные электронагревательные приборы,

- курить в неустановленных для этого местах,

- вскрывать объекты и помещения, находящиеся под охраной (стоящие на сигнализации), без разрешения (уведомления) охраны,

- находиться на территории Объекта дольше времени, указанного в пропуске;
- находится на территории Объекта без документов и пропусков;
- хранение алкоголя, наркотических и психотропных веществ;
- употребление алкоголя, наркотических и психотропных веществ;
- нарушать общественный порядок.

6.3. При убытии из служебных помещений работники Заказчика обязаны проверить выключение всех электроприборов, убрать в сейфы служебные документы. В книге приема-сдачи помещений работник Заказчика расписывается за сданное помещение, а охранник – за прием его под охрану. Утром, при прибытии на работу, работник Заказчика обязан в присутствии охранника проверить служебное помещение и расписаться за его прием.

6.4. Территория Объекта должна содержаться в чистоте. Проходы к средствам пожаротушения должны быть свободными.

6.5. Служебные помещения открываются и закрываются работниками структурных подразделений, рабочие места которых расположены в этих помещениях.
6.6. Перед закрытием помещений:

- выключается находящееся в них электрооборудование;

- убирается в сейф служебная документация;

- закрываются окна, сейфы;

- помещения, оборудованные охранной сигнализацией, сдаются под охрану и снимаются с охраны ответственными лицами Объекта.

6.7. Периодически Исполнителем, обслуживающим технические средства охраны, проверяется состояние технических средств и технической защищенности объекта, по результатам составляется акт, и принимаются меры к устранению выявленных недостатков;
6.8. Дубликаты ключей от помещений и наружных дверей хранятся в комнате Охраны с соблюдением условий, исключающих их несанкционированное применение.
6.9. Выдача (прием) ключей осуществляется в соответствии со списками под роспись в соответствующем журнале.
Приложение № 3 

к Договору на оказание охранных услуг
№ ___ от «___» _________ 2022 г.
	Заказчик:
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ О ДЕЙСТВИЯХ РАБОТНИКОВ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО И ПРОПУСКНОГО РЕЖИМОВ НА СТРОИТЕЛЬНОМ ОБЪЕКТЕ

1. Правила ведения и порядок оформления служебной документации:

· сотрудники охраны обязаны вести книгу «Приема-сдачи дежурств», фиксировать в ней информацию обо всех изменениях (происшествиях) на Объекте и прилегающей территории (проникнове​ние, попытка проникновения, нападение на Объект, возникновение аварийных ситуаций, пропажа материальных ценностей, оборудования, производство аварийных и ремонтных работ любого характера и проч.);
· сотрудники охраны обязаны вести книгу «Учета посетителей объекта», фиксировать в ней паспортные данные (или данные водительского удостоверения, военного билета, иных документов, удостоверяющих личность) прибывающих на Объект посетителей, цель прибытия на Объект, время прибытия и убытия с территории Объекта;
· сотрудники охраны обязаны вести книгу «Учета выдачи пропусков», фиксировать в ней номера выданных пропусков, кому и на каком основании выдан пропуск;
· сотрудники охраны обязаны вести книгу «Учета въезда выезда автомобильного транспорта», фиксировать в ней данные автотранспорта (марка машины, гос. номерной знак), данные водителя (серия и номер водительского удостоверения), цель прибытия на Объект, время прибытия и убытия с территории Объекта, номера накладных, в соответствии с которыми осуществлен ввоз/вывоз материальных ценностей;
· сотрудники охраны обязаны вести книгу «Учета вноса/выноса материальных ценностей», фиксировать в ней паспортные данные (или данные водительского удостоверения, военного билета, иных документов, удостоверяющих личность) лица, осуществляющего внос/вынос материальных ценностей, номера накладных, служебных записок, данные ответственного лица Заказчика, разрешившего внос/вынос материальных ценностей.
2. Служебные обязанности сотрудника Охраны:

2.1. Сотрудник охраны обязан:
· соблюдать действующее законодательство Российской Федерации, а также соблюдать правила внутриобъектового и пропускного режима;
· сотрудник охраны непосредственно подчиняется начальнику охраны (старшему смены);
· при заступлении на пост сотрудник охраны обязан проверить исправность средств связи и наличие противопожарного инвентаря, средств пожарно-охранной сигнализации, в случае неисправности произвести запись в «Журнале приема - сдачи дежурства» и доложить об этом ответственному в дежурную часть на ПЦН, а также вызвать руководство или уполномоченное лицо Заказчика для устранения неисправности;
· в присутствии лица, производящего смену поста принять все помещения, а также служебную документацию согласно описи. О приеме поста расписаться в Журнале учета приема-сдачи дежурства. Принимающий пост обязан проверить работоспособность тревожной сигнализации.
· при обнаружении повреждений замков на охраняемом объекте (помещениях), а также при наличии признаков проникновения в эти помещения немедленно доложить об этом начальнику охраны и уполномоченному лицу Заказчика, действовать по их указаниям, обеспечив при этом охрану места происшествия.
· в течение рабочего времени обеспечивать внутренний порядок, вести наблюдение за посетителями, а также за прилегающей территорией к объекту. В случае появления подозрительных лиц сообщить об этом начальнику охраны или уполномоченному лицу Заказчика и при необходимости принять меры к задержанию;

· после окончания рабочего времени принять ключи у работников Объекта от служебных кабинетов. Проверить печати на дверях служебных кабинетов с росписью работников Объекта в «Журнале приема (сдачи) ключей»;

· при срабатывании тревожной сигнализации блокировать входные двери, соблюдая меры предосторожности, сообщить начальнику охраны и уполномоченному лицу Заказчика, выяснить причину поступления сигнала «Тревога» и действовать в зависимости от обстановки. При прибытии группы быстрого реагирования пропустить старшего группы, доложить об обстановке и действовать по его указаниям.

2.2. В случае нападения на охраняемый объект постовой обязан:
· подать с помощью тревожной сигнализации или иным способом сигнал тревоги в дежурную часть полиции;

· блокировать вход, усилить наблюдение, требовать от находящихся на Объекте лиц прекратить движение;

· принять меры к отражению нападения и задержанию преступников;

· при получении сигнала о нападении работники Объекта убирают в сейфы документы и ценные бумаги, запирают изнутри двери служебных кабинетов;

· занимают безопасные места между оконными и дверными проемами, металлическими сейфами или ложатся на пол. Ключи от сейфов прячутся в недоступных для нападающих местах.

2.3. В случае возникновения пожара или стихийных бедствий сотрудник охраны обязан:

· доложить по телефону дежурному отдела полиции об обстоятельствах происшествия, последствиях и принимаемых мерах;
· вызвать сотрудников МЧС (аварийную службу), а при необходимости бригаду «Скорой помощи»;
· повысить бдительность, принять меры к спасению людей и материальных ценностей;
· в случае эвакуации имущества из помещений организовать его охрану, в соответствии с планом эвакуации персонала и имущества.
2.4. Сотруднику охраны запрещается:
· покидать пост и охраняемый объект до окончания дежурства, самовольно изменять порядок и время дежурства, передавать пост под охрану посторонним лицам, оставлять без присмотра принятые под охрану материальные ценности, имущество и денежные средства, отключать средства сигнализации;

· передавать, кому бы то ни было, спецсредства, демонстрировать их, производить разборку;

· курить в не установленных для курения местах;

· употреблять алкоголь, наркотические и психотропные вещества;

· переодеваться во время дежурства в одежду неустановленного образца;

· принимать от посторонних лиц какие-либо предметы, в том числе для передачи третьим лицам, допускать на Объект посторонних лиц;

· разглашать информацию, составляющую коммерческую тайну, ставшую известной в процессе работы, сообщать, кому бы то ни было, номера телефонов, адреса, марки и номера автомашин руководителей Объекта и сотрудников, а также, информацию о пропускном режиме на Объекте, средствах сигнализации (технические характеристики), организации охраны (расположения постов, марш​рутах патрулирования);

· вести разговоры с сотрудниками и посетителями Объекта об организации охраны, допускать выражения, унижающие или оскорбляющие человеческое достоинство и общественную нравственность персонала и посетителей Объекта;

· в случае возникновения нештатной ситуации на Объекте, запрещается применение спецсредств в отношении: женщин с видимыми признаками беременности, лиц с явными признаками инвалидности, несовершеннолетних, когда их возраст очевиден или известен сотруднику охраны, кроме случаев оказания ими вооруженного сопротивления, совершения группового либо иного нападения, угрожающего жизни и здоровью охранника или охраняемой собственности;

· ответственность за организацию охраны на Объекте, контроль за принятие Объекта под охрану в установленном порядке возлагается на начальника охраны Объекта;

· дежурная смена охраны несет уголовную, административную и материальную ответственность за ущерб, причиненный хищениями товарно-материальных ценностей, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2.5. Оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач:
· содействовать правоохранительным органам в задержании лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемую собственность. Лиц, задержанных за противоправные действия, незамедлительно передавать сотрудникам правоохранительных органов;
· представители правоохранительных органов имеют право беспрепятственного доступа на Объект на основании предъявленных предписаний, постановления следователя или решения суда и служебного удостоверения. Прибывшие лица регистрируются в журнале, и о них докладывается начальнику охраны;
· при обнаружении признаков преступления доложить о происшествии дежурному Отдела Полиции, либо по каналу связи «102», при этом сообщить: время, место, обстоятельства и т.д.
2.6. При обнаружении взрывоопасного предмета (взрывного устройства) и иных подозрительных предметов, в целях предупреждения диверсионно-террористических актов:
· немедленно доложить о происшествии дежурному Отдела Полиции или по каналу связи «102», или дежурному УФСБ по Нижегородской области по тел. 439-87-50), при этом сообщить: его внешние признаки, наличие и количество людей на месте его обнаружения, близость государственных, жилых, промышленных зданий, возможные последствия в случае взрыва;

· определить зону опасности и обеспечить охрану, не допуская в нее посторонних лиц и транспорт, доложить о случившемся начальнику охраны;

· принять меры к эвакуации персонала и посетителей Объекта;

· поддерживать постоянную связь с дежурной частью Отдела полиции, руководством Заказчика, и докладывать о принимаемых мерах и складывающейся обстановке на месте происшествия;

· по прибытии на место происшествия представителей МВД, МЧС и ФСБ проинформировать их о сложившейся ситуации и действовать в соответствии с указаниями ответственного руководителя;

· при получении сообщения от граждан об обнаружении ими взрывоопасных предметов, помимо перечисленных действий, необходимо дополнительно выяснить сведения о сообщивших, обстоятельства, при которых был обнаружен взрывоопасный предмет, по возможности установить иных свидетелей и очевидцев.

2.7. При применении специальных средств, сотрудник охраны обязан:
· предупредить нападающих о намерении использовать спецсредства, предоставив при этом достаточно времени для выполнения своих требований, за исключением тех случаев, когда промедление в применении спецсредств создаст непосредственную опасность его жизни и здоровью или может повлечь за собой иные тяжкие последствия;

· стремиться в зависимости от характера и степени опасности правонарушения и лиц, его совершивших, а также силы оказываемого противодействия к тому, чтобы любой ущерб, причиненный при устранении опасности, был минимальным;

· уведомить о происшедшем органы здравоохранения и полиции;

· сообщить начальнику охраны о применении спецсредств, администрации Объекта — о нападении.
2.7. Сотрудник охраны имеет право:
· требовать от персонала и посетителей объектов охраны соблюдения правил внутриобъектового и пропускного режимов, не противоречащих законодательству Российской Федерации;
· осуществлять допуск лиц на объекты охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объекты охраны (с объектов охраны);
· производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, на объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр въезжающих на объекты охраны (выезжающих с объектов охраны) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций, в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов охраны) имущества. Осмотр указанных транспортных средств и имущества должен производиться в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество;
· применять физическую силу, специальные средства и огнестрельное оружие в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;
· в случае прибытия на Объект представителей правоохранительных органов сотрудник охраны имеет право: убедиться в наличии соответствующих документов, подтверждающих полномочия сотрудников правоохранительных органов; доложить начальнику охраны о прибытии представителей, их цели и состав группы; предъявить для проверки необходимые документы и служебную документацию; при возникновении сомнений в законности и обоснованности действий сотрудников правоохранительных органов позвонить в Отдел полиции.
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